Алгоритм заключения договора
1. Заполнить шаблон договора на оказание услуг по обеспечению участия в Отборочном (межрегиональном) этапе в 2023 году по компетенциям Всероссийского чемпионатного движения по профессиональному мастерству в Липецкой области. 
2. Подписывать договор, а также сканировать его на данном этапе не нужно. Подписанный и (или) отсканированный заполненный договор на данном этапе не будет приниматься.
3. Заполненный договор направить в формате Word на адрес электронной почты tkalanchina@yandex.ru. В теме письма указать наименование Вашего региона и компетенции, в которых будут принимать участие Ваши представители.
Пример: Липецкая область, экспедирование грузов, лабораторный химический анализ (юниоры).
4. После направления Вами заполненного договора мы (ГАУДПО ЛО «ИРО») со своей стороны: 
4.1. Присваиваем договору соответствующий номер и дату.
4.2. Формируем счёт и акт по договору.
4.3. Подписываем договор, счёт.
4.4. Сканируем подписанный договор, счёт.
4.5. Направляем в Ваш адрес посредством электронной почты:
4.5.1. Договор в формате PDF, подписанный с нашей стороны.
4.5.2. Счёт в формате PDF.
4.5.3. Акт в формате Excel.
5. После получения Вами документов в соответствии с п. 5 настоящего Алгоритма Вы:
5.1. Распечатываете договор из формата PDF (он подписан ГАУДПО ЛО «ИРО») и подписываете его.
5.2. Сканируете и направляете на адрес электронной почты tkalanchina@yandex.ru.
5.3. Производите оплату по договору в срок, указанный в договоре.
5.4. Формируете со своей стороны пакет документов для обмена:
5.4.1. Договор, подписанный с Вашей стороны, в 2 экз.
5.4.2. Акт, подписанный с Вашей стороны, в 2 экз.
[bookmark: _GoBack]5.5. Направляете пакет документов с Вашим представителем (лучший вариант), либо Почтой России, либо курьерской службой – г. Липецк, 398043, ул. Циолковского 18, ГАУДПО ЛО «ИРО».
По всем вопросам, касающимся оформления договора:
Контактное лицо по вопросу заключения договоров возмездного оказания услуг по участию в отборочных соревнованиях – Каланчина Татьяна Владимировна, тел.: +7 906 687-56-41, e-mail: tkalanchina@yandex.ru.



